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MUHASEBE FINANSMAN ALANI / BILGISAYARLI MUHASEBE DAL |

ISLETMELERDE BECERI EGITIMi GOREN OGRENCILER ICIN
IS DOSYASI HAZIRLAMA KILAVUZU

1. Her 6grenci 6rnek bir Anonim yada Limited Sirket i¢in Tiirk Ticaret Kanunu’na uygun olarak

ANA SOZLESME diizenleyip dosyasina koyacaktir.
Ana sozlesme diizenlenirken dikkat edilecek konular:
a) Sirketin kurulus tarihi 01 Aralik 20...... olacaktir.
b) Sirketin sermayesi Anonim ve Limited Sirketler i¢in belirlenen en az sermaye tutarlarina uygun
olmalidir.

¢) Ortaklariniza belirleyeceginiz isimleri aile iiyelerinizden yada arkadaslarinizdan segebilirsiniz.
d) Ana sbzlesmesini hazirlayacaginiz sirketin is konusu mal alim-satimi olmalidir.
e) Sirketin Ticaret Unvanit TTK hiikiimlerine uygun olmalidir.

2. Her 6grenci Ana Sozlesmesini hazirladigi ve 01 Aralik 20...... “de ticari faaliyete baglayacak olan
ornek sirketin yil sonuna kadar olan 1 aylik donemi i¢in, degisik ticari islemlerden olusan 50
maddelik MONOGRAFI hazirlayip dosyasina koyacaktir.

Monografi hazirlanirken dikkat edilecek konular:
a) Monografi sirketin kurulus islemleri ile baslayacak daha sonra ticari islemler olacaktir.
b) Monografideki giinliik ticari islemler sirketin is konusuna gore 6grencinin kendisi tarafindan
belirlenecektir.

€) Monografide Yevmiye defteri, Defteri kebir kayitlari, yil sonu islemleri ve kapanis kayitlar
yapilarak;
e Donem sonu genel gecici ve kesin mizan
e DoOnem sonu bilangosu
e Donem sonu Gelir tablosu hazirlanacaktir

3. Her 6grenci monografinin igerigine ve ¢ozlimiine uygun olarak asagidaki

Beyanname ve belgeleri diizenleyip, is dosyasina koyacaktir.
e Katma Deger Vergisi Beyannamesi
e Muhtasar Beyanname (aylik olarak verildigi varsayilarak)
e Kurumlar Vergisi Beyannamesi
e Fatura,Sebest Meslek Makbuzu,Gider Pusulas1 (Monografi i¢indeki iliskin soruya uygun

olarak hazirlanacaktir)

e Ucret Bordrosu (Monografi icindeki iliskin soruya uygun olarak hazirlanacaktir)

NOT: Dosyaniza kesinlikle fotokopi ile ¢ogaltilmis bir dékiim koymayiniz. Dosyanizdaki her belge sizin
calismanizla iiretilmis olmalidir. Monografi sorulart bilgisayarda yazilabilir. Ancak kayitlar ve belge
diizenlenmesi elde, miirekkepli kalemle yazilacaktir. Hazirlanan belgeler seffaf dosyalar halinde klasor
icinde teslim edilecektir.
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OKUL NO | OGRENCININ ADI SOYADI

Koordinatér Ogretmen

Isletme Yetkilisi

Bu geligim tablosu, ziimre ogretmenlerince 6gretim programlart esas alinarak her meslek alan

icin ayrt hazirlanacak ve uygulamaya konulacaktir.
2. Gelisim tablosu, isletmelerde ogretim programlarina uygun egitim yapilip yapimadigim ve

1.

ACIKLAMA :

lerin telafi egitimine ihtiya¢ duyulmadiginin tespit amaciyla kullanilacaktir.

ogrenci
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ISLETMELERDE BECERI EGITIMi GOREN OGRENCILER ICIN
IS DOSYASI DEGERLENDIRME FORMU

ADI SOYADI
OGRENCININ SINIFI OKUL NO
STAJ YAPTIGI iSYERI ADI
. PUAN | VERILEN
YAPILAN ISLER DEGERI PUAN
1. | Sirket Ana S6zlegmesi hazirlanmasi ( A.S. veya Ltd.Sti.) 10
1 Aralik - 31 Aralik tarihleri arasinda sirketin kurulusuyla baslayan, mali islemleri, y1l
sonu envanter iglemleri, yansitma ve sonug hesaplarinin devrini de kapsayan en az 50
maddelik monografi hazirlanmasi
2. | Monografinin ¢6ziimii 45

a) Kurulus ve Aralik ay1 mali islemlerinin kayitlar1 (35P)
b) Donem sonu envanter kayitlari (5P)
C) Doénem sonu yansitma ve sonug hesaplarmin devir kayitlar1 (5P)

Monografi islemlerine gore hazirlanacak cetvel ve tablolar
a) Genel Gegici Mizan (5P)

3. b) Kesin Mizan (5P) 20

¢) Doénem Sonu Gelir Tablosu (5P)

d) Donem Sonu Bilangosu (5P)

Monografi islemlerine gore hazirlanacak beyannameler ve bordro

a) Katma Deger Vergisi Beyannamesi (5P)
4. b) Muhtasar Beyanname (5P) 25
¢) Kurumlar Vergisi Beyannamesi (5P)

d) Ucret Bordrosu (5P)

e) Fatura,Serbest Meslek Makbuzu,Gider pusulasi (5P)

TOPLAM
PUAN

iS DOSYASI DEGERLENDIRME SINAV KOMiSYONU

NOT: Bu degerlendirme formu ogrencinin is dosyasumin en iistiine takilacak ve sinav komisyonu,
degerlendirme islemini bu formda yapacaktir.



